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Erasmus+ Programı  
Öğrenim Hareketliliği 

Giden Öğrenci  
İş Akış Süreci 
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

  

 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Başla

Seçme ve Değerlendirme Komisyonunun 
Belirlenmesi ve Komisyonun Toplanması

Değerlendirme Ölçütlerinin ve Başvuru 
Koşullarının Belirtildiği Duyuru Metninin 

Hazırlanması

Duyuru Metninin Web Sayfalarında 
Yayınlanması

Başvuru Belgelerinin Alınması 
(Başvuru Formu ve Transkript)

Yabancı Dil Sınavının Yapılması

Komisyonun Toplanması, 
Başvuruların Değerlendirilmesi, 
Asil ve Yedeklerin Belirlenmesi

Başvuru Belgelerinin ve Başvuru Yapan 
Öğrencilerin Koşullarının Uygunluğunun 

Kontrol Edilmesi.

 

 
 
 

 
 

Sorumlu Rektör 
Yardımcısı 
 
Seçme ve 
Değerlendirme 
Komisyonu 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
 
 
Yabancı Diller 
Yüksekokulu 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
Seçme ve 
Değerlendirme 
Komisyonu 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Online Başvuru 
Formu 
Transkript 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Başvuru Formu 
Transkript 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Sıralama Sonuçlarının Web Sayfalarında 
Duyurulması, Başvuru Sahiplerine E-Posta ile 

Sıralama Sonuçlarının İletilmesi

Asil ve yedek Olarak Belirlenen Öğrencilere 
Yapılması Gereken İşlemlerle İlgili Bilgilendirme 

Toplantısı Yapılması

Öğrencilerin Gidecekleri Üniversiteye Aday 
Öğrenci Olarak Gösterilmesi

Gİdilecek Üniversitenin İstediği Belgelerin 
Öğrenciler Tarafından Hazırlanması. Hazırlanan 

Belgelerin Kontrol Edildikten Sonra Gönderilmesi 

Öğrenciler için Dosyaların Oluşturulması

Kabul Belgesi Gelen Öğrenciler için Vize Yazıları – 
Hibe Teyit Mektuplarının Hazırlanması

Hibe Sözleşmesinin Doldurulması ve İmzalanması

OLS Lisanslarının Öğrencilere Gönderilmesi

 

 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenim 
Anlaşması 
(Learning 
Agreement) 
Başvuru Formu 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

İşlemleri Tamamlanan Öğrencilerin %80 Hibe 
Tutarlarının Hesaplanması, Ödeme Belgelerinin 

Hazırlanması ve Ödemelerin Yapılması

Hareketliliğe Başlayan Öğrenciler için Gerekliyse 
Ders Değişiklik Formlarının Hazırlanması

Hareketliliği Tamamlayan Öğrencilerden Katılım 
Sonrası Teslim Edilmesi Gereken Belgelerin 

Alınması

Dönen Öğrenciler için Mobility Tool Veri Girişinin 
Tamamlanması

Katılımcı Raporunu Tamamlayan Öğrenciler için 
Artakalan Hibe Tutarlarının Hesaplanması, 

Ödeme Belgelerinin Hazırlanması ve Ödemanin 
Yapılması

Mobility Tool Üzerinden Yararlanıcı Final 
Raporunun Hazırlanması ve Teslim Edilmesi

 

 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 
 
 
Kurum 
Koordinatörü 
 

 
 
 
 
 
 
 
Öğrenim 
Anlaşması 
(Learning 
Agreement) 
 
Katılım Belgesi 
Öğrenim 
Anlaşması 
Pasaport 
Fotokopileri 
Transkript 

 
  


